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KOZIGALLAS

Tokoli Polgarmesteri Hivatal

a "Koézszolgalati tisztvisel6krdl szo6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdé:
alapjan
palyazatot hirdet

Tokoli Polgarmesteri Hivatal
lgazgatasi Iroda

Igazgatasi Irodavezet6
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A vezetdi megbizas id6tartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2316 Tokél, F6 utca 117.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elGirasairol szolé 29/2012. (lll. 7.) K
rendelet alapjan a munkakor betéltéje altal ellatando feladatkérék:

Onkormanyzati igazgatasi feladatkér.
Ellatandé feladatok:
A munkakoari leirasban foglalt, igykér szerinti egyéb feladatok ellatasa.

A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
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Igazgatasi Iroda vezet6i feladatok. Kézremikddik a polgarmester honvédelmi, po
védelmi feladatainak ellatasaban. Kezeli a TUK nyilvantartast. Ellatja a birtokvédelr
tarsashazak mikodésének torvényességi ellenérzési, a kdzdsségi palyazatol
menekultekkel, talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat, valamint a kozos
egylttélés szabalyainak megszegdivel szembeni eljarasok lefolytatasa. Elkészit
Oktatasi, Mlivel6dési és Sport Bizottsag lléseinek jegyzékdnyvét. Esetenként ellat)
anyakonyvvezetdi feladatokat. Szervezeti egysége tevékenysége kdrében gyakoro
szakmai teljesités igazolasat.

Az iranyitasa ala tartoz6 személyek szama: 5
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztvis
jogallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) 3/2018. (11.4.) sz
rendelet a koztisztvisel®k juttatasairdl és tamogatasarol rendelkezései az iranyaddk

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvéképesség,

« Bilntetlen el6élet,

« Foiskola, vagy egyetem (igazgatasszervezd vagy jogasz),
« igazgatasi terileten - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
« vezetdi - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

* Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok),

+ Kozigazgatasi szakvizsga,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Iskolai végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

. 45/2012.(111.20.) Kormanyrend. 1. sz. melléklete szerinti kdzszolg
oneletrajz

« 3 hénapnal nem regebbi erkdlcsi bizonyitvany

* Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésének vallalasarc

. Nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elbirdlasaban részt vevék a paly
tartalmat megismerhetik

* Motivacios levél

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. december 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Gaal Agnes jegyzd nyu
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06/24 520-910 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

+ Postai uton, a palyazatnak a Tokéli Polgarmesteri Hivatal cimére térténé
megkuldésével (2316 Tokdl, F6 utca 117. Titkarsag ). Kérjiuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonositd szamot: 5598/2018
valamint a munkakér megnevezeését: Igazgatasi Irodavezetd.

- Elektronikus Gton Gaal Agnes jegyz6 részére a hivatal@tokol.hu E-mail cir
keresztdl

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. januar 4.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« T&kol Varos honlapja www.tokol.hu - 2018. december 17.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tokol.hu honla
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kdzzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati k
a kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy ar
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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