KOZIGALLAS

Tokol Varos Polgarmesteri Hivatala

a "Kozszolgalati tisztviselSkrdl szolo6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palydzatot hirdet

T6kol Varos Polgarmesteri Hivatala

Igazgatasi Irodavezet6

munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatdrozatlan idej(i kozszolgdlati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezet6i megbizas idGtartama:

A vezet6i megbizas hatarozatlan id6re szdl.
A munkavégzés helye:

Pest megye, 2316 Tokol, F6 utca 117.

777

A kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairdl sz616 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet alapjan a
munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

Onkormanyzati igazgatasi feladatkor.

Ellatando feladatok:

A munkakoéri leirasban foglalt, Gigykor szerinti egyéb feladatok ellatasa.
A munkakérho6z tartozé f6bb tevékenységi korok:

Igazgatdsi Iroda vezetGi feladatok. Kozremukodik a polgarmester honvédelmi, polgarvédelmi
feladatainak ellatasdban. Kezeli a TUK nyilvantartast. Elldtja a birtokvédelmi feladatokat, a
tdrsashdzak miikodésének torvényességi ellendrzési, a kozosségi palyazatokkal, menekiltekkel, talalt
targyakkal kapcsolatos feladatokat, valamint a k6z0s egyittélés szabalyainak megszegivel szembeni
eljarasok lefolytatdsat. Elkésziti az Oktatdsi, miivel6dési és Sport Bizottsag lléseinek jegyz6konyvét.
Esetenként elldtja az anyakonyvvezet6i feladatokat. Szervezeti egysége tevékenysége korében
gyakorolja a szakmai teljesités igazolasat.

Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 5



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgédlati tisztvisel6k jogallasardl
sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) 3/2018.(11.4.) szdmuU helyi rendelet a koztisztvisel6k
juttatdsairdl és tamogatdsarol rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Magyar allampolgarsag,

. CselekvGképesség,

o Blintetlen elGélet,

J FGiskola, vagy egyetem (igazgatasszervezd vagy jogdsz),

o igazgatasi terlleten - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
. vezet6i - Legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,

o Felhasznaldi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

J Kbzigazgatasi szakvizsga,

o Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. Iskolai végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

J 45/2012.(111.20.) Kormanyrend. 1. sz. melléklete szerinti kdzszolgalati 6néletrajz

o 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

. Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiraldsdban részt vevGk a palyazat tartalmat megismerhetik
. Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallaldsarol

. Motivacids levél

A munkakor betolthet6ségének idGpontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetéen azonnal betoltheté.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Gaal Agnes jegyz6 nyujt, a 06/24 520-910 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

o Postai Uton, a pdlyazatnak a Tokol Varos Polgdrmesteri Hivatala cimére térténé megkiildésével
(2316 Tokol, F6 utca 117. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd
szamot: 8-4/2019, valamint a munkakor megnevezését: Igazgatasi Irodavezetd.

. Elektronikus Gton Gaal Agnes jegyz6 részére a hivatal@tokol.hu E-mail cimen keresztiil
. Személyesen: Gaal Agnes jegyz6, Pest megye, 2316 Tokdl, FS utca 117.

A palyazat elbiraldsanak hatarideje: 2019. februar 18.



A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. Tokol Varos honlapja www.tokol.hu - 2019. janudr 18.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiirds kozzétevije a Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a kozigazgatasi
szerv altal az NKI részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird
szerv felel.



